
Anleitung: Fehltage aus Webuntis darstellen 

 

1. Einloggen in IServ 
2. In der linken Navigation auf „Alle Module“, herunterscrollen zu „WebUntis“ (Achtung: 

Bitte über Tablet/ PC öffnen, nicht via Smartphone!) 

 

 

 

 

1. Einloggen in Webuntis über Button „Anmelden mit IServ“ und  anschließend 
legitimieren. 

 



Anleitung: Fehltage aus Webuntis darstellen 

 

 

 

1. Klassenbuch in der Navigation öffnen. 

 

 

 

1. Weiter auf „Berichte“ klicken. 
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1. Oben in der Übersicht die zugehörige Klasse anwählen (hier Bsp. 7c). 
2. Den Zeitraum (beim Endzeugnis ganzes Schuljahr!) eingeben. 
3. Das Kästchen bei „Ganze Tage“ anwählen. 
4. Als PDF (rotes Symbol) anzeigen lassen → hier klicken! Nun wird ein PDF-Dokument mit 

den Fehlzeiten erzeugt, das dauert kurz        . Alternativ können die Fehltage auch als 
Exceltabelle aufgeführt werden (grünes Symbol). 

 

 

1. Fehltage-Bericht herunterladen und mit PDF-Tool (Acrobat Reader o.Ä.) öffnen. 
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In der Übersicht tauchen nun die gesamten Fehltage (1) und die davon unentschuldigten 
Tage (2) auf. 
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