
Ablaufplan Oberstufe: Zeugniserstellung für Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer  
sowie Tutorinnen und Tutoren 

Ratekau, im Dez. 2025 

- Aktivierung der Noteneingabemöglichkeiten für School SH → Direktlink 
- Leitfaden zum Login, Vergabe von Fachnoten, Bemerkungen, Zeugnisüberprüfung 

usw. → Direktlink 

…ist bereits erfolgt 

Eintragen der Fachnoten in School SH  

- Die Fachlehrkräfte geben ihre Noten in School SH ein. 
 
Achtung! Nur für 2. HJ: Denkt bitte an Ganzjahresnoten in Jg. 11 → Halbjah-
resnote wird mit 50% gewichtet! 
 

- Projektleitungen (z.B. Sanitäter, Helfende Hände, Vertrauenslehrer -> SV …) 
geben die entsprechende Zeugnisbemerkung für die entsprechenden SuS (di-
gital) im Sekretariat ab bzw. tragen diese über die Tutoren/Klassenlehrkräfte 
selber ein.  

 

NOTENSCHLUSS 
bis Freitag, 
16.01.2026 
23:59 Uhr 

(Danach wird die Noten-
eingabe in School-SH 
gesperrt! Änderungen 
sind nur noch im Rah-

men der 
Zeugniskonferenzen 

über 
den Vorsitz möglich!) 

Vorbereitung der Zeugniskonferenz durch Klassenlehrkräfte und Tutoren: 
- Überprüfung der vollständigen Eintragungen der Fachnoten in School-SH durch die 

Klassenlehrkräfte /Tutoren. 

bis Montag, 
19.01.2026, 
12:00 Uhr 

Zeugniskonferenz (vgl. Konferenzplan)  
- Tutoren und Klassenlehrer überprüfen die Bemerkungen wie LRS, Attestpflicht, ... so-

wie Besondere Tätigkeiten (Klassensprecher, Schulsanitäter, Streitschlichter, …) 
 

Am 
Montag & Dienstag, 
19.01. – 20.01.2026 

Erstellung der vollständigen Zeugnisse durch das Sekretariat.  Bis 23.01.26 

- Eintragen der Fehltage (händisch) durch die Klassenlehrkräfte/ Tutoren. 
- Unterschrift der Klassenlehrkräfte /Tutoren. 
- Vorlage der fertigen Zeugnisse zur Unterschrift bei der Oberstufenleitung. 
- Kopien als Klassensatz nach Unterschrift ins Sekretariat (alphabetisch sortiert). 
- Zeugnisausgabe Jg. 11 am letzten Freitag in der 3. Stunde. 
- Zeugnisausgabe Jg. 12 und 13 am letzten Freitag in der 2. Stunde an der Weltkugel oder bei 
schlechtem Wetter im neuen Kunstraum. Tutorinnen und Tutoren sind herzlich eingeladen die 
Zeugnisse persönlich zu übergeben. Ausgabe der Zeugnisse vor Ort an Tutorinnen und Tuto-
ren durch die Oberstufenleitung. 

bis 30.01.2026 

 
 

https://school-sh.schule-sh.de/zsv/
https://www.cesar-klein-schule.de/wp-content/uploads/2022/12/Einfuehrung-in-School-SH-Stand-21.12.22.pdf

