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Organigramm Zeugniserstellung und School-SH Verwaltung

Aufgaben Schul- und 
Stufenleitung

Schuladministrative 
Verwaltung

Anlegung von Klassen und 
Kursen

Vorbereitung der 
Notenlisten und 
Zeugnisstruktur 

Vorbereitung und 
Durchführung der 

Zeugniskonferenzen mit 
Zeugnisprojektion via 

School-SH

DAZ / Förder-
schulzeugnisse

DAZ:

Organisation obliegt 
Yvonne Sommer in 

individueller Rücksprache 
mit den betroffenen KuK

Förderschulzeugnisse

für den "Förderbedarf Lernen": 

Organisation obliegt 
Katharina Passow in 

individueller Rücksprache 
mit den betroffenen KuK

Aufgaben Lehrkräfte

Eintragen der Sternchennoten 
in allen Fächern (Ausnahme 
Sport, ggf. DAZ) in Jg. 5 - 10

Eintragen der Notenpunkte ab 
Jg. 11

Einpflegen der "Bemerkungen 
zum Lernen und 

Sozialverhalten" (Jg. 8 - 10) 
durch die Klassenlehrkräfte

Einpflegen der "überfachlichen 
Kompetenzen" ins 

Kompetenzraster (Jg. 5 - 7) 
durch die Klassenlehrkräfte

Einpflegen weiterer 
Bemerkungen (LRS, 

Klassensprecher, helfende 
Hände, Spieleausleihe, Sanitäter, 
Streitschlichter, Büchereihelfer 

etc.)

Kopien der fertig 
unterschriebenen Zeugnisse für 

Akten

Aufgaben Sekretariat

Verwaltung der Schüler- und 
Lehrerdaten

Ausdruck der vollständigen
Zeugnisse



Schule-SH vs. School-SH

Portal zum Angebot des BiMi mit 
verschiedenen Modulen:

Schulverwaltung als
browserbasierte Software für:

Email-Postfach Noteneingaben

OPSH Zeugniserstellung

It´s Learning Schülerdaten

… aber auch „School SH“ Lehrerdaten

Statistik

Usw.



1. Anmeldeprozess bei School-SH



1. Anmeldeprozess bei School-SH

1. Log in via Iserv
2. „Alle Module“ anwählen,   

herunterscrollen
3. „School-SH“ anklicken
(Achtung: Nicht Schule-SH!)



1. Anmeldeprozess bei School-SH

1.Eintragen des 
Benutzernamens und 
des Passworts für das 
Portal (!) Schule-SH



1. Anmeldeprozess bei School-SH
Authentifizierung des zweiten Anmeldefaktors

(üblicherweise via Smartphone mit Authenticator-
Apps, wie „Google Authenticator“ bei Android
Oder „Authenticator“ bei Apple



1. Anmeldeprozess bei School-SH

• … Sofern alle Angaben stimmen, habt ihr euch erfolgreich bei dem 
Portal „Schule-SH“ angemeldet und werdet nun zu „School-SH“ 
automatisch weitergeleitet ☺.

• Bei Passwortproblemen mit Schule-SH bitte an Jan, Florian, Dennis 
oder Steffen wenden.



1. Anmeldeprozess bei School-SH

Log-In bei School SH
Anmeldename: erster 
Buchstabe des 
Vornamens + ganzer 
Nachname

Kennwort: (individuell), 
Erstkennwort über 
Sekretariat erhältlich!



• … Sofern alle Angaben stimmen, habt ihr euch erfolgreich bei dem 
„School-SH“ angemeldet und werdet zur Startseite automatisch 
weitergeleitet ☺.

• Bei Passwortproblemen mit School-SH bitte an die Schulleitung oder 
das Sekretariat wenden



2. Ersteinrichtung in School-SH



2. Ersteinrichtung in School-SH
Änderung des 
vorläufigen Passworts

1. Klick auf „Mein Profil“



2. Ersteinrichtung in School-SH
Änderung des 
vorläufigen Passworts

2. Klick auf den blau 
unterstrichenen Text bei
„Auf dieser Seite haben 
Sie die Möglichkeit Ihr 
School-SH Passwort zu 
ändern.



2. Ersteinrichtung in School-SH
Änderung des 
vorläufigen Passworts

3. Altes (vorläufiges) Passwort 
eingeben.
4. Neues Passwort mit
Wiederholung eingeben.
5. Vorgang speichern - Fertig☺



2. Ersteinrichtung in School-SH

Startseite konfigurieren
Aktivierung der Quicklinks für einen
direkten Zugang zu Kursen und
Klassen

1.Auf das grüne 
Puzzle klicken.



2. Ersteinrichtung in School-SH

Startseite konfigurieren

2. Quicklinks für die 
Startseite aktivieren. 
Dazu auf das grüne 
Plussymbol klicken.



2. Ersteinrichtung in School-SH

Startseite konfigurieren

3. Quicklinks-Leiste 
per gedrücktem 
Maus-Linksklick nach 
oben schieben, 
sodass sie an oberster 
Stelle steht. (Achtung 
das obere Fenster 
muss grün sein)



2. Ersteinrichtung in School-SH
Startseite konfigurieren

4. Vorgang speichern.

5. Klick auf „Zurück 
zur Startseite“.



2. Ersteinrichtung in School-SH

• Neben den Quicklinks bietet School-SH noch weitere 
Schnellübersichten, die über das „grüne Puzzle“ ähnlich aktiviert 
werden können:
• Terminkalender, u.a. mit Geburtstagen von Schülern und Lehrkräften

• Eine Übersicht über ungeklärte Fehltage (,sofern diese über School-SH 
verwaltet wurden!)



3. Eingabe von Noten



3. Eingabe von Noten

Über die Quicklinks-Leiste 
habt ihr nun direkten Zugriff 
auf eure Klassen und eure 
Angebote (=Aktuell gegebene 
Unterrichtsfächer).



3. Eingabe von Noten

Probeweise geben wir nun 
Noten für den 
Biologieunterricht in der 9b 
☺.



3. Eingabe von Noten

Informationen 
zum Angebot 

einsehen

Schülerliste 
exportieren

Fehltage eingeben (aktuell aber 
noch uninteressant, da händische 

Eingabe)

Noten für das Angebot eingeben

Notenbericht ausdrucken 
(aktuell noch ohne Funktion)

Über die Symbole 
können nun 

verschiedene Aspekte 
ausgewählt werden:



3. Eingabe von Noten

Informationen 
zum Angebot 

einsehen

Schülerliste 
einsehen

Fehltage eingeben (aktuell aber 
noch uninteressant, da händische 

Eingabe)

Noten für das Angebot eingeben

Notenbericht ausdrucken 
(aktuell noch ohne Funktion)

Auswahl des Symbols 
„Noten für das 

Angebot eingeben“



3. Eingabe von Noten
• Eingabe der Sternchennoten 

(bis Jg. 10)
• Jeder Schüler erhält eine 

individuelle Sternchennote, 
gemäß seines Arbeits- und 
Lernverhaltens im laufenden 
Schulhalbjahr

• Eingabe von Notenpunkten 

(0 – 15) ab Jg. 11 
• Achtung: Nur eine Ziffer kann 

eingegeben werden! Die 
Notenpunkte 1 – 9 werden 
entsprechend ohne eine „0“ 
davor (z.B. 9 statt 09) 
eingetragen!

• Ist eine Note (z.B. für DAZ) 
nicht möglich, bitte den 
Schüler überspringen oder 
ein „/“ eintragen

Abschließend speichern nicht 
vergessen!



3. Eingabe von Noten

• Tipp: Über die 
Pfeilsymbole gelangt 
ihr direkt zu eurem 
nächsten 
Unterrichtsangebot



Ü-Noten zu Sternchennoten * = Leistungsniveau auf ESA
** = Leistungsniveau auf MSA
*** = Leistungsniveau auf AHR

Beispiele: 
a) Eine Ü6 entspricht:
Einer 6***
Einer 5**
Einer 4*

b) Eine Ü8 entspricht:
Einer 6*

c) Eine Ü1 entspricht:
Einer 1***



Konsequenzen für die Zeugnisse ab dem 8. 
Jhg.
• Die Klassenlehrer müssen nach der Notenerfassung aller Fächer und 

vor der Zeugniskonferenz eine zukünftige Prognose vorschlagen (erst 
ab Jhg. 8!)

• Über diese wird abschließend in der Zeugniskonferenz abgestimmt.

• Für die Jhg. 5 – 7 wird es auch weiterhin keine erkennbare Prognose 
auf den Zeugnissen geben. 
• Dennoch werden aber auch hier die SchülerInnen individuell mit 

Sternchennoten bewertet!



4a. Eingabe der Bemerkungen (Jg. 8 – 10)



4a. Eingabe der Bemerkungen (Jg. 8 – 10)

Auswahl der Klasse 
über Quicklinks auf 
der Startseite (hier 
Klasse 9b)



4a. Eingabe der Bemerkungen (Jg. 8 – 10)

Informationen anzeigen

Schülerliste exportieren

Fehlzeiten bearbeiten 
(aktuell irrelevant!)

Zeugnisse bearbeiten

Zeugnisdruck Dokument für alle 
Schüler drucken

Übersicht



4a. Eingabe der Bemerkungen (Jg. 8 – 10)

Informationen anzeigen

Schülerliste exportieren

Fehlzeiten bearbeiten 
(aktuell irrelevant!)

Zeugnisse bearbeiten

Zeugnisdruck Dokument für alle 
Schüler drucken

Auswahl des 
Symbols „Zeugnisse 
bearbeiten“ per 
Mausklick



4a. Eingabe der Bemerkungen (Jg. 8 – 10)

• Oberhalb ist die 
Zeugnisnotenübersicht 
jedes Schülers zu sehen…

• … weiter herunterscrollen!



4a. Eingabe der Bemerkungen (Jg. 8 – 10)

• Weiter unten werden nun die 
Bemerkungen in das Feld 
„Freitext und Ergänzungen“ →
„Text Kompetenzen“ 
eingegeben.

• Unter „Text Ergänzungen“ wird 
die schriftliche Beurteilung 
WP2 (betrifft nur Jg. 10!) 
eingegeben.

• …zuletzt speichern nicht 
vergessen (siehe blauer Button 
unten weiter)



4b. Eingabe der überfachlichen Kompetenzen (Jg. 5 – 7)



4b. Eingabe der überfachlichen Kompetenzen  
(Jg. 5 – 7)

• Auswahl der Klasse 
über Quicklinks auf 
der Startseite



4b. Eingabe der überfachlichen Kompetenzen   
(Jg. 5 – 7)

Informationen anzeigen

Schülerliste exportieren

Fehlzeiten bearbeiten 
(aktuell irrelevant!)

Zeugnisse bearbeiten

Zeugnisdruck
Dokument für alle 
Schüler drucken

Übersicht



4b. Eingabe der überfachlichen Kompetenzen    
(Jg. 5 – 7)

Informationen anzeigen

Schülerliste exportieren

Fehlzeiten bearbeiten 
(aktuell irrelevant!)

Zeugnisse bearbeiten

Zeugnisdruck
Dokument für alle 
Schüler drucken

Auswahl des 
Symbols „Zeugnisse 
bearbeiten“ per 
Mausklick



4b. Eingabe der überfachlichen Kompetenzen  
(Jg. 5 – 7)

Oberhalb ist die 
Zeugnisnotenübersicht jedes 
Schülers zu sehen…

… weiter herunterscrollen!



4b. Eingabe der überfachlichen Kompetenzen   
(Jg. 5 – 7)

• Weiter unten werden nun die 
Überfachlichen Kompetenzen 
(ehemals ALS) in das Feld 
„Kompetenzraster“ per Klick 
eingegeben.

• …zuletzt speichern nicht
vergessen (siehe blauer 
Button weiter unten)



4c. Eingabe der Schülerbemerkungen (LRS, 
Klassensprecher, helfende Hände, …)



4c. Eingabe der Schülerbemerkungen

• Unter „weitere Zeugnisangaben“ 
→ „Bemerkungen“ werden 
weitere Schülerbemerkungen 
(LRS, Klassensprecher, helfende 
Hände, …) per Textbaustein 
eingefügt. 



Hinweise zum Tool „Textbausteine“
• Einfügen der Textbausteine:

1. Klick auf das „grüne 
Plussymbol“. Unten öffnet sich 
nun die Textbaustein-Leiste.



Hinweise zum Tool „Textbausteine“

• Einfügen der Textbausteine:
1. Klick auf das „grüne Plussymbol“

2. Anwählen der Sichtbarkeit 
„Schule“



Hinweise zum Tool „Textbausteine“

• Einfügen der Textbausteine:
1. Klick auf das „grüne 
Plussymbol“.

2. Anwählen der Sichtbarkeit 
„Schule“.

3. Textfeldraster über die grünen 
Pfeile einmal herunterfahren und 
anschließend wieder öffnen 

(… erst dann tauchen nur die 
schulinternen Bemerkungen in 
der Textfeldmaske auf!)



Hinweise zum Tool „Textbausteine“

• Einfügen der Textbausteine:
1. Klick auf das „grüne Plussymbol“
2. Anwählen der Sichtbarkeit „Schule“
3. Textfeldraster über die grünen Pfeile 
einmal herunterfahren und 
anschließend wieder öffnen (… erst 
dann tauchen nur die schulinternen 
Bemerkungen in der Textfeldmaske auf! 
→ Bug?!)
4. Auswählen der Schülerbemerkungen 
durch Klick auf zugehöriges grünes 
Ziffernsymbol (Achtung richtiges Feld 
anwählen!):

- Jg. 8 – 10: Feld 3
- Jg. 5 – 7: Feld 2

Tipp: Über die Suche könnt ihr 
entsprechende Begriffe direkt filtern.



5. Überprüfung der Zeugnisse durch die 
Klassenlehrkräfte



5. Überprüfung der Zeugnisse durch die 
Klassenlehrkräfte

• Klasse über das 
Stiftsymbol     anwählen.



5. Überprüfung der Zeugnisse durch die 
Klassenlehrkräfte

• Prüfung der vollständigen Notenangaben 
zu allen aktuell unterrichteten Fächern 
(siehe Klassenstundenplan)

• Auch Förderschulnoten sind korrekt (i.B.) 
ausgewiesen.

• Überprüfung der Bemerkung (Jhg. 8 –
10) bzw. 

• Überprüfung der überfachlichen 
Kompetenzen (Darstellung als Raster) 
(Jhg. 5 – 7)



5. Überprüfung der Zeugnisse durch die 
Klassenlehrkräfte

• Unter „zu erwarteneder
Abschluss“ wird von den 
Klassenlehrkräften eine 
zukünftige Prognose auf Grund 
des Notenbildes vorgeschlagen. 

(Nur Jhg. 8 – 10)

• Prüfung der weiteren 
Schülerangaben über LRS, 
Klassensprecher usw.

• …Speichern.



5. Überprüfung der Zeugnisse durch die 
Klassenlehrkräfte

Tipp:

• Über die oberen
Pfeilsymbole (oben in 
der Übersicht) gelangt 
ihr direkt zum nächsten 
Schüler!



6a. Hinweise Förderzeugnisse



6a) Hinweise Förderzeugnisse



6a. Hinweise Förderzeugnisse



6a. Hinweise Förderzeugnisse



6a. Hinweise Förderzeugnisse

• Beispiel eines Kompetenzrasters 
für den Förderbedarf Lernen

• Zu finden auf Iserv unter:
• Gruppen -> Lehrer -> Inklusion 

Lernen



6b. Hinweise DAZ Zeugnisse 



6b. Hinweise DAZ Zeugnisse 

• Wird zentral über Yvonne Sommer in School-SH 
gestaltet.

• Aufgaben Fachlehrer:
• Bitte die Bemerkungssätze über den bekannten Weg 

(IServ-Dokument) angeben.
• Noten für alle SuS, die ein DAZ-Zeugnis erhalten, 

können bei der Eingabe übersprungen werden.

• Email mit genauen Anweisungen folgen.



7. Was kann School-SH noch?



7. Was kann School-SH noch?

a) Einsicht von Schülerdaten

(Geburtsdatum, Adresse, 
Erziehungsberechtigte, 
Telefonnummer, Emailadresse 
…)

1. Klick auf Schüler/-in



7. Was kann School-SH noch?

a) Einsicht von Schülerdaten

(Geburtsdatum, Adresse, 
Erziehungsberechtigte, 
Telefonnummer, Emailadresse …)

2. Eingabe des gesuchten 
Schülers; Klick auf „Suche“ 

In der unteren Übersicht taucht 
nun der Schüler auf.



7. Was kann School-SH noch?

a) Einsicht von Schülerdaten

(Geburtsdatum, Adresse, 
Erziehungsberechtigte, 
Telefonnummer, Emailadresse 
…)

3. Mit einem Klick auf das „i“-
Symbol werden nun alle 
vorhandenen Informationen 
zum Schüler dargestellt.



7. Was kann School-SH noch?

b) Export einer Schülerliste

Für die Erstellung einer 
Klassenliste mit individuellen 
Inhalten auf das jeweilige 
Buchsymbol klicken.

Genau so könnt ihr auch mit den 
Unterrichtsangeboten verfahren. 



7. Was kann School-SH noch?
b) Export einer Schülerliste

• Es besteht nun die Möglichkeit, eine
individuelle Klassen-/Kursliste mit
sämtlichen relevanten Informationen zu
erstellen (z.B. Name, Adresse, 
Telefonnummer, Email, Fotoerlaubnis 
für Homepage, …)

• Tragt dazu in der Spaltenauswahl die 
erwünschten Daten ein, indem ihr auf 
die Pfeiltasten klickt und aus einer 
langen Liste eure Information 
heraussucht.

• Weitere Spalten können weiter unten
ergänzt werden.

• Zuletzt kann eine Datei als PDF, Excel 
oder CSV-Datei für den eigenen Bedarf 
erstellt und heruntergeladen werden.

• Wichtig: Datenschutzbestimmungen 
beachten!
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